Приложение 1

к приказу №___

от ____________.  

 

План мероприятий  по  внедрению электронных журналов в МОУ-СОШ п.Спутник
	№
	Содержание работ
	Срок исполнения
	Ответственный
	Результаты и их документальное подтверждение

	1
	Анализ текущего состояния (На основании анализа определяются основные подходы к внедрению ЭЖ/ЭД, осуществляется выбор ЭЖ/ЭД)
	 март
	 Директор 
	 Определены основные подходы к внедрению ЭЖ/ЭД

	 
	- уровень ИКТ – компетентности сотрудников, её соответствие требованиям, необходимым для работы ЭЖ
	 март
	 ЗУВР
	 Уровень ИКТ-компетентности сотрудников соответствует 

	 
	- техническое оснащение образовательного учреждения
	 март
	 Директор 
	Техническое оснащение соответствует частично

	 
	- расположение компьютеров в ОУ и организация доступа к ним
	март 
	 ЗУВР
	 10 компьютеров имеют  выход в интернет

	2
	Определение состава технических средств, задействованных в работах по внедрению ЭЖ/ЭД. Оборудование рабочего места для заполнения ЭЖ/ЭД
	март 
	 Директор 

 ЗУВР
	 Определён состав технических средств, задействованных в работе по внедрению ЭЖ/ЭД

	3
	Формирование группы сотрудников, участвующих во внедрении ЭЖ/ЭД, разработке нормативного и регламентационного обеспечения
	март 
	 Директор 
	 Сформирована группа сотрудников, участвующих во внедрении ЭЖ/ЭД

	4
	Подписание соглашения с ИС 
	
	 Директор 
	Соглашение с ИС 

	5
	Обучение ответственных за ведение ЭЖ лиц 
	Сентябрь
	
	

	6 

	Издание приказов по школе:

  о введении электронного журнала;

  о создании совета (рабочей группы);

  о назначении системного администратора;

  о назначении ответственных  за хранение, обработку и передачу информации, содержащей персонифицированные данные
	
	 Директор 
	 Пакет организационно-правовой документации

	7
	Разработка локальных актов:

  положение об электронном журнале;

  положение о защите персонифицированных данных;

  положение о стимулировании педагогических работников;

  положение о локальной сети;

  должностная  инструкция системного администратора;

  правила пользования локальной сетью
	апрель
	Рабочая группа
	 Пакет организационно-правовой документации

	8
	Изучение материалов по внедрению электронной школы 
	Сентябрь 
	Заседание совета (рабочей группы).


	 https://sputnik.eljur.ru/hello

	9
	Подготовка комплекта документов по работе с персональными данными
	Август.
	Администратор ЭЖ/ЭД 
	 Комплект документов по работе с персональными данными

	10
	Ввод основных данных об образовательном учреждении, образовательной деятельности
	 октябрь
	Администратор ЭЖ/ЭД
	Данные о ОУ, учебной деятельности

	11
	Получение согласия родителей (законных представителей) на обработку персональных данных
	 сентябрь
	Администратор ЭЖ/ЭД классные руководители 
	 Согласие родителей на обработку персональных данных

	12
	Раздача персональных пригласительных кодов всем учителям, обучающимся и их родителям, активация пользователей
	Октябрь-ноябрь
	Администратор ЭЖ/ЭД 
	Получение пригласительных кодов учителями, родителями и обучающимися

	1   13
	Организация обучения педагогических сотрудников работе в выбранном ЭЖ/ЭД
	 октябрь
	Администратор ЭЖ/ЭД 
	 Обучение педработников работе с ЭД/ЭЖ

	14
	Организация знакомства и обучения обучающихся с работой ЭЖ/ЭД
	ноябрь
	Администратор ЭЖ/ЭД, классные руководители 
	 Обучение обучающихся работе с ЭД/ЭЖ

	15
	Организация знакомства и обучения родителей (законных представителей) с работой ЭЖ/ЭД
	 ноябрь
	Администратор ЭЖ/ЭД, классные руководители 
	 Обучение родителей (законных представителей) работе с ЭД/ЭЖ

	16
	Ввод информации   по успеваемости обучающихся в электронные дневники, журналы 
	с 06.11.2012г.
	Администратор ЭЖ/ЭД, классные руководители, учителя-предметники
	

	17
	Резервное копирование базы ЭЖ/ЭД на внешние носители информации 
	1 раз в четверть
	 Администратор ЭЖ/ЭД 
	 

	18
	Контроль за апробацией и внедрением электронных дневников и журналов успеваемости в учебно-воспитательном процессе общеобразовательных учреждений
	весь период работы
	 Директор 
	

	19
	Формирование отчетности по апробации и внедрению электронных дневников и  журналов успеваемости 
	ежеквартально
	 Администратор ЭЖ/ЭД 
	Отчёты по апробации и внедрению ЭЖ/ЭД

	20
	По окончании каждого учебного года журналы распечатать на бумажном носителе, прошнуровать, опечатать, подписать и хранить в архивах в порядке, утвержденном федеральным органом исполнительной власти для журналов образовательных учреждений
	конец учебного года
	 Администратор ЭЖ/ЭД 
	Архив ЭЖ на бумажном носителе


 

